附件1：
2016年长沙经济技术开发区接待专员招聘岗位表

	岗位名称
	招聘计划（人）
	岗 位 条 件
	面试内容
	笔试内容

	
	
	性别
	年龄
	学历学位
	所学专业
	其他
	
	

	接待专员
	4
	3女1男
	30周岁以下
	全日制本科及以上学历，学士学位
	专业不限
	女性要求净身高160cm以上，男性要求净身高170cm以上，形象气质俱佳；普通话标准规范，有较强的口头表达、文字表达及沟通联络、组织协调能力；具有2年以上政府及大型企业公务接待工作经验或获得过市级以上相关荣誉者优先。
	
综合素质、
形象气质等

	接待知识、操作实务等

	备  注：
1、学历学位要求为全日制指全国普通高等学校国家计划内统招全日制毕业；国外学历学位须提供国家教育部留学服务中心的认证证明。
2、招聘条件中涉及的年龄的计算，均以2016年8月31日为截止日期。




