	招聘
岗位
	名额数量
	岗位
职责
	学历
及专业
	年龄
条件
	其他
要求

	速录员

（书记员）
	10
	1、庭审记录；

2、案件材料的整理、系统录入、归档；

3、协助法官完成案件审理执行相关任务；

4、法律、法规或法院规范性文件规定的相关工作。
	具有国民教育大专以上学历，法律或中文、文秘专业优先。
	30岁以下（1986年以后出生）。特别优秀的年龄条件可以适当放宽至35岁（1981年以后出生）。


	1、熟悉计算机、扫瞄仪等办公自动化操作；

2、 有本院实习经历者优先。
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