[bookmark: _GoBack]云南红塔银行招聘报名操作手册
一、进入招聘报名主界面：
应聘者登录云南红塔银行官网（http://www.ynhtbank.com），点击首页下方的 “诚聘英才”，进入招聘公告界面，请认真阅读招聘公告阅读完招聘公告后从页面下方点击“报名入口”按钮进入在线注册并按要求填写个人简历进行在线报名，最多可填报一个志愿。如图所示：
[image: D:\Documents\Tencent Files\1143337910\Image\C2C\HQK)CB6HW((~CQ4KBEYKV~V.jpg]
点击“报名入口”进入招聘主界面，如图所示：
[image: ]
招聘行程：点击“招聘行程”图标查看此次招聘单位的行程安排；（招聘行程信息请以正式招聘时的为主）
社会招聘：点击“社会招聘”图标查看此次招聘岗位的信息（招聘岗位信息请以正式招聘时的为主）；
二、招聘报名简历填写：
应聘者进入招聘主页之后首先应认真查看每一个招聘岗位的需求信息，根据自己的实际条件申请相关适合自己的岗位。每人限报一个岗位。

简历填写步骤：
（1）、查看招聘岗位的要求：
将鼠标移动相应岗位上单击进入相应岗位招聘详细信息。如图所示：
[image: ]
鼠标移动至相关岗位（如图红色框中）单击，进入招聘岗位信息。下一步：
[image: ]
（2）、注册账号：
    根据查看相关岗位的情况，如果本人符合某个岗位的要求，请应聘者点击“申请岗位”[image: ]按钮，然后会提示“您还没有登录，请先登录”。如图所示：
[image: ]
单击确定进入左上角用户登录下的“注册”，进入账号注册界面。如图所示：
[image: ]
下一步：
[image: ]
注意：在注册前请认证阅读个人简历注册条款。
阅读完“个人简历注册”条款后，单击“接受”按钮进入注册用户，如实填写相关信息，带“*”为必填项目。账号信息填写完成后单击“提交”按钮。如图所示：
[image: ]
注：同一身份证号只能注册一个账号;
（3）、简历填写：
简历注册完成后进人个人简历填写，按简历要求先填写基本信息。
[image: ]
注意：（1）、“[image: ]”、“[image: ]”：指标后面有这两个图标的为选择项目，应聘者在填写到对应指标时点开图标下的选项进行选择；
（2）、“[image: ]”：此标志未必填标识，带[image: ]的指标应聘者必须填写；
（3）、基本信息填写至最后应聘者需要上传本人免冠正规电子招聘至系统，照片大小请控制在512K以下，应聘者电子必须上传，否则简历筛选时将不会通过。
[image: ]
基本信息填写单击“[image: ]”按钮对填写的基本信息进行保存并且进入简历的下一步内容填写完成，在填写（工作简历或社会实践经历、主要学习经历、家庭成员及主要社会关系、技能或证书、个人特长与技能、个人奖惩情况）这些内容时如果相应内容有多条时请按先后顺序将内容填写完成，然后单击“[image: ]”依次添加，并且将所有记录填写完成后请单击“[image: ]”继续进入下一步内容的填写，一直填写至个人奖罚情况。
如图所示：
[image: ]
注：如果在简历填写完成后某一条数据有问题那么可以单击操作下的“修改[image: ]”对数据进行修改校正。
（4）、附件上传：
从基本信息到个人奖惩情况全部填写完成后，上传本人简历的附件：附件内容为：本人身份证扫描件、技能证书扫描件、英语等级证书成绩单等相关附件。上传附件时请应聘者将附件分别上传，最后附件上传完成后点“[image: ]”将附件上传并且结束此次简历填写。
[image: ]
注意：
“[image: ]”浏览本人所传附件的路径；
“[image: ]”选择附件的路径之后单击上传完成对附件的上传；“[image: ]”将附件上传并且结束简历填写；
“[image: ]”结束此次简历填写。
（5）、申请岗位：
简历填写完成后，选择相应的岗位单击“应聘”对相应岗位进行申请。
（6）、本人简历预览：
点击“预览简历”可预览本人简历；[image: ]
（7）、应聘岗位浏览：
应聘者简历填写完成后申请岗位后在报名结束前可对本人申请的岗位进行修改，如果需要重新申请岗位那么需要将原来已经申请的岗位进行删除，方可进行下一岗位的申请。
[image: ]
注意：
（1）、如果需要重新申请岗位那么单击操作下的“删除[image: ]”将原来的岗位删除，然后重新申请；
（2）、重新选择岗位需要在招聘的有效期内进行调整，如果在有效期外调整将不会生效，请应聘者在申请岗位的时候认真考虑；。




特别提醒：
（1）、简历填写请按规定时间，否则将会影响应聘简历投递；
（2）、应聘者在填写简历时请按操作手册步骤进行填写，如果简历填写时遇到技术问题请电话咨询，咨询电话：18788550476；QQ号码：2816460393（王先生）；
（3）、如果忘记了注册密码请勿使用“找回密码”功能；请直接与王老师联系。联系电话如上。
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