安徽省2017年参照公务员法管理机关（单位）工作人员录用审批表（样表）
	姓    名
	张×
	性    别
	男
	民    族
	汉族
	照  片

	出生年月
	1989.07
	参加工作

时    间
	
	原 身 份
	社会人员
	

	政治面貌
	中共党员
	最高学历

和毕业院校
	本科安徽师范大学
	最高学历
所学专业
	汉语言文学
	

	原工作单

位或住址
	霍邱县××乡××村××村民组
	职  务

（职称）
	

	录用单位
	霍邱县乡镇机关
	录用职位
	职位名称+职位代码

	学

历

及

工

作

简

历
	1996.09—2002.07  霍邱县××乡××小学  学生

2002.09—2005.07  霍邱县××乡初级中学  学生

2005.09—2008.07  霍邱县××中学  学生

2008.09—2009.07  霍邱县××中学（复读）   学生

2009.09—2013.07  安徽师范大学汉语言文学专业（本科）  学生

2013.07—2014.08  霍邱县××乡××村××村民组  待业

2014.09—         霍邱县××乡××村村主任助理

	家

庭

情

况
	爱人姓名
	
	工作单位

及职务
	

	
	家    庭

主要成员
	父亲：张××，霍邱县××乡××村××村民组农民

母亲：李××，霍邱县××乡××小学教师
姐姐：李×，上海市××公司质检员

	考

试

成

绩
	总    分
	笔    试    成    绩
	面  试

成  绩

	
	
	合

计
	行政职业
能力倾向
测    试
	专

业

知

识
	申

论
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	考

察

情

况
	考察合格（详见考察材料）

	体能测评

结    果
	

	体检结论
	合      格

	公示结果
	公示无异议

	招考部门

意    见
	经研究，同意录用。
                                                          （盖章）

                                                   2017年  月  日

	审核机关

意    见
	                                                          （盖章）

                                                         年   月   日

	批准录用

机关意见
	经研究，批准录用。

批准文号：

（盖章）

年   月   日

	备    注
	


《参公录用审批表》填表要求

《参公录用审批表》是进入公务员队伍的第一份、基础性表格，对今后出生时间、参加工作时间、学习工作简历等认定起着重要作用。因此，各考察对象应认真填写草表，考察组要认真核查档案，修改完善考察对象填写的草表。
1、据实填写《公务员录用审批表》。审批表中出现的年月等，均需用阿拉伯数字，并按照前面四位、中间小圆点、后面2位的格式填写，如出生年月为1988年6月，则填写为1988.06。

2、参加工作时间：一律空白不填。考察对象应提供“学习和工作简历”栏中涉及到的工作简历方面的证明材料,如劳动合同、聘用合同等。
大学生“村官”应提供由省级主管部门出具的服务证书原件和复印件；“特岗教师”应提供由省级教育主管部门出具的农村义务教育阶段学校教师特设岗位计划教师服务证书原件和复印件；“三支一扶”人员应提供由全国“三支一扶”工作协调管理办公室监制、省级“三支一扶”工作协调管理机构出具的高校毕业生“三支一扶”服务证书原件和复印件；大学生服务西部志愿者应提供由共青团中央统一制作的服务证和大学生志愿服务西部计划鉴定表原件和复印件。

3、毕业学校、所学专业应写全称。“学历”分毕业、结业、肄业三种，按国家教育行政部门的规定填写最高阶段的学历。研究生按博士研究生毕（结、肄）业、硕士研究生毕（结、肄）业、研究生班毕（结、肄）业填写。

凡在各类成人高等教育（电大、函大、夜大、职大、业大、管理干部学院）或通过自学考试取得学历的，应具体写明，如：“电大本（专）科毕业”、“自学高考大专毕业”等。

在各级党校函授毕（结、肄）业的，应填写“××党校本（专）科函授毕（结、肄）业”。各级党校培训、进修一年半以下的，不作为学历填写。

不得填写“相当××学历”。

4、“学历及工作经历”时间必须是连续的，不得有断档。要填写县、乡一级区划，不能只填“××小学（初中）”。复读、跳级、休学等要注明。
从小学填起，参加电大、函大、夜大、职大或自学考试等学习的，也要填写；取得学位的要在相应栏目注明。中专以上学习经历要注明所学专业。
“工作经历”要按工作单位或职务变动分段填写，不得间断，因脱产学习间断的，要写明情况。

毕业后未就业或就业后工作经历有间断的，应填写“××××.××—××××.××  在××县××乡（街道、社区）待业”。

5、“家庭主要成员”，填写配偶、父母（含继父母和养父母）、兄弟姐妹及子女情况。如本人有合法的养子女、被抚养人（主要包括：①16 岁以下未成年人口和男60岁以上、女55岁以上的离退休职工，但不到或超过上述劳动年龄的在职职工不计算在内；②处在劳动年龄，但却丧失劳动能力的人口；③从事家务劳动的人口）、被赡养人，应在此栏填写；父母已去世的要注明。

“家庭主要成员”按“称谓、姓名、工作单位及职务（没有工作单位的填居住地）”的顺序填写。“工作单位（居住地）”应填写为“××省××县（市、区）××”或“××省××县（市、区）××乡镇（街道、居委会）××号”。不得简略为“打工、务农、经商、下岗”等。
6、原身份：⑴全日制普通高校2017年毕业生，填写“应届毕业生”。⑵2017年以前毕业的，一般填写“社会人员”；报考090084、090092、090094、090142、090148五个职位的，据实填写“大学生村官”、“三支一扶”、“特岗教师”、“大学生服务西部志愿者”或“退役大学生士兵”。
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