
基本信息采集表

工作单位：现所在单位                  身份证号：XXXXXXXXXXXXXXXXXX
	姓名
	
	性别
	
	出生年月

（  岁）
	1987.03

（27岁）
	照片

	民族
	汉族
	籍贯
	四川三台
	出生地
	四川三台
	

	现任

职务
	XX市XX局工作人员
	身份编制
	事业干部
	

	现职务

时间
	2014.10
	现职级

时间
	2012.09
	

	入党

时间
	2011.11
	参加工作

时间
	2012.09
	健康状况
	良好
	

	身高
	160cm
	专业技术职务
	
	熟悉专业

有何特长
	

	学历
学位
	全日制

教  育
	研究生
工学硕士
	毕业院校

系及专业
	XX大学
XX专业

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校

系及专业
	

	岗位

职责
	

	简

历


	2003.09—2007.09    XX大学XX学院XX专业本科学习（其间：2008.10-2012.06XXX大学XX专业双学位学习）；
2007.09—2010.09    XX大学XX学院XX专业硕士研究生学习；

2010.09—2013.07    XX大学XX学院XX专业博士研究生学习；

2013.07—2014.10    XX单位XX部门XX职务（如：销售经理）；
2014.10—           XX市XX区XX局XX科XX职务（如：工作人员）。

	年度考核结果
	

	获区级及以上奖励表彰情况
	

	家庭主要成员及社会关系
	称 谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	父亲
	
	
	中共党员
	XXX公司职工（已退休）

	
	母亲
	
	
	群众
	XX县XX村务农

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


联系方式：XXXXXXXXXXX
填表说明
1、字体字号：所有内容请用“楷体_GB2312”字体填写，“工作单位”用“四号”字号并加粗，“身份证号”用“小四”字号，其余内容用“五号”字号填写；

2、时间格式：采用“2008.09”或“2003.09—2007.06”形式；

3、姓名：如名字为两字，中间需间隔一个汉字字符的距离；

4、出生年月（ 岁）：填写实际年龄，如“1987.09（27岁），1987.10（26岁）”；

5、民族：填写全称，如“蒙古族”；

6、籍贯和出生地：如出生地为成都本地或直辖市，具体填写到区，如“成都龙泉”、“重庆涪陵”；其余填写方式为“省+市”名称，如“四川绵阳”、“云南昆明”；

7、现任职务：填写方式为“单位（公司）名称+职务”，如“成都市金牛区建设局科长”、“ 四川汽车工业集团有限公司总经理”；

8、身份编制：在职人员如是事业单位，填写“事业人员”或“事业工勤人员”；如是行政单位，填写“公务员”、“参公人员”或“机关工勤人员”；其他情况，填写“无”；

9、入党时间：如为中共党员，只需填写时间；如为共青团员或其他民主党派成员，需注明民主党派名称，如“2008.10（共青团员）、2001.05（民盟）”；如为无党派人士，填写“群众”；

10、健康状况：根据自身健康情况选填“健康”、“一般”、“较差”；

11、照片：采集表必须附电子照片，为近期免冠正面证件照；

12、身高：以厘米为单位，如“170cm”；

13、学历学位：需分别填写学历和学位情况，如“本科（经济学学士）或研究生（管理学硕士）”；未取得学位证书的，只填写学历，如“大专”；未取得学历证书的，只填写学位，如“（管理学硕士）”；

14、毕业院校系及专业：如“XX大学会计学”、“XX大学车辆工程”；
15、简历：时间段需前后连接，中间不能有空隙，如“2007.07-2010.09”后必须连成“2010.09”，而不能是“2010.10”；实习经历、双学位或在职教育在“其间”后备注；

16、年度考核结果：若已工作，则填写近三年工作考核情况；应届毕业生可不填写；

17、家庭成员及社会关系：父母信息为必填（有工作单位的要写明具体工作单位及职务；退休的要写明退休前的工作单位及职务；个体户要写明在某地从事何种个体经营；在家务农的要写明具体务农地点；无工作的要写明是某地居民），其他人员填写要求同上；“政治面貌”根据具体情况填写“中共党员”、“共青团员”、“群众”等；

18、联系方式：以填写个人手机号码为主；

19、注意事项：请勿随意改变表格格式、字体字号、增减表格固定栏目；填写信息务必真实，没有可填“无”，如有虚假，后果自负。

★请严格按照要求填写，勿缺信息和电子照片，信息表不超过一页。

★填完仅发送“基本信息采集表”一页，文件名采用：“基本信息采集表—姓名”。

★咨询电话：028-84876031。

