岗位说明书
	岗位名称
	辅助工
	招聘人数
	17人

	直接上级
	组长
	直接下级
	

	任职资格
	一、基本情况：
1.年龄：26岁以下（含），1992年8月以后出生

2.学历：全日制中专及以上学历的应、往届毕业生

3.专业：专业不限，电气工程及其自动化专业、机械电子工程等专业优先

二、素质要求：
1.遵纪守法，品行端正，自愿从事本岗位工作，服从岗位调整安排；
2.吃苦耐劳，适应倒班，身体健康，具有正常履行招聘岗位职责的身体条件；

3.工作态度积极、有主见、沟通表达能力较好；

	岗位职责
	服从公司、车间班组各级管理及岗位调整，并按照本岗位要求做好各项本职工作；

遵守所从事岗位安全生产操作流程、6s现场、劳动纪律等规章制度和各项管理规定，认真掌握和执行产品工艺质量控制标准；

负责完成本岗位涉及范围的设备保养、深度清洁和生产操作工作，并对生产过程中的产品质量进行监控，根据产品质量加工标准进行质量自检，并填写相关记录，发现质量问题及时反馈给机台操作人员，杜绝不合格产品进入下道工序；

负责生产过程原辅助材料的上机检查、添加、处理不合格烟支、小包、条盒等在制品，做好有关辅助工作；

服从机长安排，履行安全职责，积极配合其生产作业活动，确保完成机组安全、质量、消耗、产量等各项指标；

积极协助班组其他岗位相关工作，完成管理人员安排的临时性工作任务。


