附件1.

广安龙安柚发展有限公司岗位及条件

	序号
	岗位
	人数
	岗位要求
	岗位职责

	1
	化验员
	1
	中专以上学历，食品、生物、医药相关专业；

40岁以下，性别不限；
一年以上相关工作经验；

通过专业培训后能独立上岗。


	对原料、成品做理化和微生物检验；

实验室设备的维护；

协助主管做好品质管理工作；

根据公司生产需求做相关试验。

	2
	综合专员
	1
	大专以上学历，汉语言文学、文秘、法律、人力资源管理等相关文科专业；

35岁以下，性别不限；

一年以上同岗位工作经验；


	负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作；
接待上级部门领导访待及日常来访人员；
负责办公室仓库的采购、领用；
完成公司会议纪要并保管；
统计每月考勤并交人资部；
上级领导安排的其他工作。


	3
	体系专员
	1
	大专以上学历，专业不限；

50岁以下，性别不限；

三年以上相关工作经验；
	全面负责工厂运行安全；
负责特种设备年检工作；
做好安全培训工作，建立有效的安全机制；
负责安全环保体系的建立，并有效运行；
公司其他相关工作安排。

	4
	设备操作工
	4
	高中以上学历，机电类专业优先；

20-40岁以下，男性优先；

一年以上工作经验；

熟悉生产相关设备的操作优先。


	根据厂长安排完成具体的生产操作任务；

按SOP操作流程及质量制度体系完成工作；

物料的领用，台账建立；

区域“5S”管理；

设备的维护、保养。


