附件2：中国核工业集团有限公司会计核算服务中心公开招聘任职资格及岗位职责一览表

	业务组
	岗位
	人数
	学历下限
	年龄

上限
	专业及工作经验
	岗位职责

	资金结算组

	业务主管  （副处级）
	1
	研究生及以上
	40
	（1）专业技能和知识要求：金融、财务、经济或管理类相关专业，熟练操作用友、久其等软件；具有共享中心工作经验者优先；
（2）工作经验: 五年以上的相关工作经验；

（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具有较强的判断与决策能力、计划与执行能力；具备良好的团队精神； 
（4）职称要求：中级或中级以上职称，具有注会执业资格者优先；
（5）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责协助开展会计核算服务中心前期筹建工作;
2.负责会计核算服务中心费用相关的制度建设；
3.负责会计核算服务中心费用流程优化；
4..管理资金结算印鉴;
5.复核资金结算业务;
6.领导交办的临时任务等

	
	资金结算岗
	2
	本科及以上
	35
	（1）专业技能和知识要求：金融、财务、经济或管理类相关专业；熟练操作用友、久其等软件；
（2）工作经验: 三年以上的相关工作经验；
（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具备良好的团队精神；
（4）职称要求：初级及以上职称
（5）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.及时准确办理资金结算业务；
2.关注各成员单位银行账户使用情况，对异常情况及时上报、提请处理；
3.复核银行余额调节表;
4.领导交办的临时任务等。

	会计核算
组


	业务主管

（副处级）
	1
	研究生及以上
	40
	（1）专业技能和知识要求：金融、财务、经济或管理类相关专业；精通中国会计准则；熟练掌握财务相关处理流程；熟练操作用友、久其等软件；具有共享中心工作经验者优先；
（2）工作经验: 五年以上相关工作经验；
（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具有较强的判断与决策能力、计划与执行能力；具备良好的团队精神； 

 （4）职称要求：中级或中级以上职称，具有注册会计师执业资格者优先；
（5）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责协助开展会计核算服务中心前期筹建工作；

2.负责会计核算服务中心会计核算业务制度建设；
3.负责总账业务管理工作，确保总账核算流程达到规定的服务水平；
4.负责外部审计支持工作，提供相关数据报表；
5.负责按时出具会计报表；
6.领导交办的临时任务等。

	
	会计核算岗
	2
	本科及以上
	35
	（1）专业技能和知识要求：金融、财务、经济或管理类相关专业；熟练操作用友、久其等财务软件；具有共享中心工作经验者优先；
（2）工作经验：三年以上相关工作经验；
（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具备良好的团队精神；

（4）职称要求：初级及以上职称。
（5）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责日常报销业务外相关业务账务处理；
2.负责会计凭证审核工作； 

3.负责月末记账、结账等工作；
4.领导交办的临时任务等。

	
	费用核算岗
	2
	本科及以上
	35
	（1）专业技能和知识要求：金融、财务、经济或管理类相关专业；熟熟练操作用友、久其等财务软件；具有共享中心工作经验者优先；
（2）工作经验: 三年以上的相关工作经验；
（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具备良好的团队精神；
（4）职称要求：初级及以上职称。
（5）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责对原始凭证的合法、合规性进行有效审核；
2.负责日常费用报销业务账务处理；

3.编制银行余额调节表；
4.领导交办的临时任务等。

	运营管理组
	运营管理岗
	1
	本科及以上
	35
	（1）专业技能和知识要求：计算机相关专业；熟练操作用友、久其、SAP等财务软件；具有共享中心维护经验者优先；
（2）工作经验：三年以上相关工作经验；
（3）能力要求：具备良好的沟通协调能力；具备良好的团队精神；

（4）特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责中心信息化建设与维护；
2.按照被服务单位要求，标准化业务流程；
3.按照中心要求，修改或指定中心运行规则；
4.与第三方软件供应商接洽、沟通。
5.领导交办的临时任务等。
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