成都领达物流有限公司
单位简介: 成都领达物流有限公司创建于2010年，注册资本5000万，总部位于成都市经济技术开发区。公司自成立以来一直秉持“服务至上、安全第一”的原则，以“领跑全球、承载必达”为指导思想，不断开拓市场、壮大自身业务，形成了“以商品车整车仓储及运输为主体、零部件物流辅助及叉车业务齐头并进”的多元化业务模式。公司现拥有办公车辆20余辆，叉车及大型商品车运输车350余辆，并配有先进的库区仓储管理系统及公路交通运输电子服务网络，为保障公司业务的正常运行保驾护航。在将来的发展中，公司将以雄厚的实力，先进的经营理念，完善的配套设施以及专业的管理团队为客户提供优质的服务。
招聘岗位: 大专及以上学历岗位(2020届毕业生)
（一）商务专员岗位

职位描述:
 1、关注招标信息，根据招标文件的相关要求制定投标文件，跟踪关注投标项目的评审情况；

2、根据各业务环节的实际调整情况，对其环节各阶段的各项运营数据进行测算、整理；

3、通过各部门相应数据负责人员，对各业务环节的经营数据进行收集，对各环节成本、收入、利润进行核算，完成经营数据报表；

4、年底为公司年总结提供各项分析数据汇总制定公司当年综合多元分析数据图表；
学历要求:大专以上学历，物流管理等相关管理专业；
需求人数:1
（二）物流专员岗位

职位描述:
学历要求:
1、监控GPS在途情况，督促大车驾驶员在商品车标准物流时间内到达指定目的地；

2、严格监控在途车辆，有异常情况及时向部门主管报告，协助部门主管并且及时处理；

3、及时反馈上一级部门下达的信息跟踪表，对于有问题的数据及时报告给部门领导；
学历要求：大专以上学历，物流管理相关管理专业；

需求人数:3人
（三）合同管理员

职位描述：

1、收集、整理各部门提交的公司相关资料、合同、各部门采购资产流程，建立台账。
2、对到期或即将到期的合同提前整理和续签。

3、为相关部门提供合同、公司资料、资产资料的查询。

4、做好印章的领用、批准、登记、保管工作

5、每月清点办公区域固定资产及维修流程中废件

6、合理安排本部门所管辖的车辆，并对车辆的使用情况做登记。

学历要求：大专以上学历，行政管理等相关管理专业；

需求人数：2人

（四）核算助理

职位描述：

1、负责收集、汇总、审核部门物资需求，提报进行采购，并进行验收和入库管理；
2、负责本业务部门考勤下载、统计、汇总，加班核查并统计，将汇总后的考勤统计表、请休假表、加班时间统计表经业务部门经理签字确认后，提交至综合管理部；
3、负责对新入职员工的情况进行登记，发放相关物资，办理各类证件并发放；办理离职人员的相关手续，负责回收相关物品；
4、负责本部门各业务口商品车相关凭证的交接、分类存放、记录、管理等工作；
5、负责准备周例会的相关材料、制作PPT以及编写会议纪要并发邮件给相关人员等工作；

需求人数：2人

学历要求：大专以上学历，管理类专业均可。

以上岗位转正购买五险一金，提供工作餐及班车，发放节日福利，畅通的晋升渠道，薪资2500-4000元。
单位地址：成都市龙泉驿区经开区南四路299号4楼
联系方式：吴老师     028-69907667

简历投递邮箱： 465260236@qq.com
