四川航天天盛实业有限公司成都分公司

单位简介: 四川航天天盛实业有限公司成都分公司（原四川航天天盛物业服务有限责任公司系国家物业管理一级资质），成立于1999年，隶属于中国航天科技集团公司第七研究院。服务区域从龙泉本土辐射至成都市区、泸州、重庆、北京、天津,面积达200万平方米,是一家集住宅物业、写字楼物业、商业物业、医院物业、学校物业、园林绿化、商贸经营、幼儿园教育为一体的综合管理型物业公司。
招聘岗位: 

（二）写字楼会服礼仪
职位描述: 主要负责会议服务工作、接待单位衔接相关服务事项、会议室的管理工作；负责做好客户服务要求意见及投诉和接待；协助项目经理做好项目的管理工作、突发事件的处理工作。
学历要求: 空乘服务、旅游管理专业，大专及以上学历，身高1.65米以上，相貌端正。

需求人数:3

薪酬待遇: 当面告知。

（二）法务专员

职位描述: 负责与公司法律顾问、律师衔接、沟通及案件资料准备、报送、归档等法律事务工作。负责组织公司各部门在诉讼工作启动前必须完成的法律流程工作。办公室其他工作。
学历要求: 法律专业本科以上学历。具有应变处理能力、沟通与表达能力。
需求人数:1人

薪酬待遇: 当面告知。

（三）行政职员

职位描述: 负责公司行政事务性工作。
学历要求: 行政管理、工商管理专业本科以上学历。具备一定文字功底；具有应变处理能力、沟通与表达能力
需求人数:1人

薪酬待遇: 当面告知。

1.单位地址：成都市龙泉驿区航天北路25号
2.联系方式：杨老师、熊老师  028-84803379

3.简历投递邮箱：59486543@QQ.COM
