附件1              
招聘岗位表
	用人部门
	岗位名称
（或类别）
	岗位所需人数
	工作职责
（详细描述）
	年龄要求
	学历要求
	专业要求
	职称/执业资格要求
	工作经验或其他相关要求

	办
公
室
	综合文秘岗
	1
	负责PPT制作、设计、排版；负责文字编辑工作
	30周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	专业不限，广告设计类、新闻类、计算机等相关专业优先
	无
	1.熟悉office软件，有一定的文字功底及文字编写能力，一年以上相关工作经验；2.精通PPT，有较强PPT优化及美化设计能力

	财
金
局
	经济建设管理岗
	1
	负责园区企业管理服务、经济建设工作以及政府性投资项目管理
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	工程造价、土木工作、工程经济相关专业
	具有工程类、会计类、经济类中级职称及以上资质。
	有相关工作经历者优先

	
	国库岗
	1
	负责财政收支预算执行、财政国库管理相关制度执行；负责总预算会计、非税收入会计、财政专户会计核算与管理等相关工作
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	财务管理、审计学、会计学、经济学、金融学类相关专业
	具有会计类、经济类中级职称及以上资质。
	有相关工作经历者优先

	住
建
局
	招投标监督管理
	1
	工程招标项目招投标事中事后监督管理
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	土木工程、工程管理、工程造价、工程经济类均可
	工程类中级职称及以上
	从事工程招投标工作、工程招投标监督管理工作或工程经济管理、工程造价类工作2年及以上

	
	燃气安全技术专员
	1
	燃气安全相关工作
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	不限
	持有燃气工程师或注册安全工程师中级证书及以上
	有燃气或石化行业的安全管理工作经验，熟悉安全预防与监督工作

	自规分局
	空间
规划
	1
	负责高新区国土空间规划和相关专项规划、详细规划等的组织编制、报批和对外公示工作
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	城乡规划
	城乡规划中级职称及以上
	会CAD、Photoshop、office等相关软件的操作，有相关工作经历优先

	
	建筑
工程
	1
	负责高新区各项建筑工程及景观设计方案的审核工作
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	建筑学
	建筑设计中级职称及以上
	会CAD、Photoshop、office等相关软件的操作，有相关工作经历优先

	
	市政
工程
	1
	负责高新区内各项市政道路、交通工程、桥梁、管线、防洪防灾以及市政公共设施等市政工程的规划设计方案的审核等工作
	40周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	城市道路
	市政道路与桥梁中级职称及以上
	会CAD、Photoshop、office等相关软件的操作，有相关工作经历优先

	高新区各部门
	综合
管理
	32
	负责综合文稿的起草以及处理部门综合性工作
	30周岁以下
	大学本科及以上且取得学士及以上学位
	不限
	无
	同等条件下中共党员，有经济工作相关经历优先

	总人数
	40
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