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丹寨城投建筑工程有限公司招聘专业技术人员和财务人员

岗位一览表

	序号
	部门
	岗位
	人数
	录用资格
	岗位职责

	
	
	
	
	学历要求
	专业要求
	工作经验
	其他要求
	

	1
	财务室
	会计岗
	1
	大专及以上
	财务管理 、会计学、经济学、财务会计、金融学
	具有3年及以上一般纳税人企业财务工作经验，从事建筑行业财务工作者优先。
	知识:具备一定财务管理 、会计学、金融学、税收等相关知识

技能:熟练使用各类财务软件和各种办公软件
职称:持有初级会计资格证书及以上
其他:丹寨户籍者优先
	详见岗位职责说明书

	2
	工程管理部
	专业技术岗位
	2
	大专及以上
	建筑类、房建类、市政类、监理相关专业
	具有3年及以上工作经验者优先或从事过一级公路或高速公路经验者优先。
	知识:熟练掌握项目管理知识，项目建设程序相应知识

技能:熟练使用CAD软件及各种办公软件；

职称:工程师或二级建造师以上；

其他:中共党员，丹寨户籍者优先
	详见岗位职责说明书

	3
	
	
	1
	
	造价专业
	具有2年及以及上工作经验者优先。
	知识:熟练掌握项目管理知识，项目建设程序相应知识

技能:熟练使用各类造价软件
职称:二级造价师及以上；

其他:面试须进行实操+理论进行测试。中共党员，丹寨户籍者优先
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丹寨城投建筑工程有限公司岗位职责说明书

	一、岗位概要

	岗位名称
	会计岗

	岗位归属
	城投建筑公司
	所在部门
	/

	直接上级
	总经理
	直接下级
	

	二、岗位描述

	在董事长和总经理的领导下，负责公司的财务管理工作和会计核算工作管理工作。

	三、职责说明

	一级职责
	二级职责

	体系建设
	1、在董事长和总经理的领导下，负责公司年度预算和决算；负责财会人员管理；负责公司成本核算、制定成本管理制度与控制；负责公司项目款拨付工作，做好财务分析。

	
	2、协助董事长和总经理组织制定和完善财务管理制度，保证公司财务工作有序进行。

	
	3、在董事长和总经理的领导下，做好公司资金筹集、合理分配使用资金。

	
	4、在董事长和总经理的领导下，负责公司各项业务资金的审核支出。

	
	5、在董事长和总经理的领导下，负责公司固定资产的盘点统计。

	内部管理
	1、负责财务室的日常工作，并对公司资金使用进行管理和督导。

	
	2、负责对接工程管理部拨付进度款的审核工作。

	
	3、负责与县内各银行进行对接；负责与集团公司财务部对接资金管理工作。

	
	4、负责制定财务管理制度，做好各项资金支出的审核工作。

	其他
	完成董事长和总经理交办的其他工作。

	四、任职资格

	学历要求
	专科及以上

	专业要求
	

	工作经验
	具有3年以上一般纳税人企业财务工作经验，从事建筑行业财务工作者优先。

	其他要求
	知识：具备一定财务管理 、会计学、金融学、税收等相关知识

技能：熟练使用财务软件和各种办公软件

职称：持有会计从业资格证书和中级职称

其他：丹寨籍者优先
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丹寨城投建筑工程有限公司岗位职责说明书

	一、岗位概要

	岗位名称
	工程管理部

	岗位归属
	城投建筑公司
	所在部门
	/

	直接上级
	董事长、总经理
	直接下级
	

	二、岗位描述

	在总经理的领导下，负责公司项目建设全过程、设计、施工和交付使用后的维修等管理工作。

	三、职责说明

	一级职责
	二级职责

	体系建设
	1、在总经理的领导下，负责建设项目全过程的管理工作；根据公司的发展战略，参与拟订房地产公司的中、长期战略目标。

	
	2、协助经理组织制定和完善项目管理的各种制度、保证项目管理工作有序进行。

	
	3、在总经理的领导下，负责组织拟定项目投资计划和实施方案，确保项目投资计划的落实。

	
	4、在总经理的领导下，负责项目建设实施计划的编制、落实和总结工作。

	
	5、在总经理的领导下，负责工程部人才队伍的建设工作。

	内部管理
	1、负责工程管理部的日常工作进行管理和督导。

	
	2、主持或参加项目建设过程中现场的各类会议和验收工作，检查和督促项目建设各参建单位的履职尽责工作。

	
	3、负责组织项目建设各类工程的招标管理工作；负责建设项目各类合同签署和工程款支付的审查工作。负责工程预决算的审定工作。

	
	4、负责组织设计方案、可行性研究报告的会商、报审工作。

	
	5、负责建设项目各参建单位编制的施工组织设计（施工方案）、工作实施计划（细则或方案）的审定工作。

	
	6、负责对建设项目的投资、进度、质量和安全生产文明施工进行检查和监督管理工作。

	
	7、负责项目建设工作的协调、对外联络工作。

	其他
	完成总经理交办的其他工作。

	四、任职资格

	学历要求
	专科及以上

	专业要求
	建筑类、房建类、市政类、造价、监理相关专业

	工作经验
	具有3年以上工作经验者优先或从事过一级公路或高速公路经验者优先。

	其他要求
	知识：熟练掌握项目管理知识，熟练掌握项目管理知识，项目建设程序相应知识

技能：熟练使用CAD软件及各种办公软件

职称：工程师及以上

其他：中共党员，丹寨籍




