附件1

内江高新投资有限责任公司招聘计划表

	序号
	所在
公司
	招聘岗位
	需求

人数
	学历要求
	专业
	 任职条件

	1
	内江高新投资有限责任公司
	行政专员
	1
	全日制本科及以上
	汉语言

秘书学
新闻学
行政管理
汉语言文学
	1.沟通协调能力强，擅长公文写作；
2.能适应高强度工作，抗压能力强；
3.2年及以上相关工作经验，熟悉行政管理工作流程，掌握行政事务性工作的处理技巧；
4.熟练使用office办公软件。

	2
	内江高新投资有限责任公司
	党建专员
	2
	全日制本科及以上
	
汉语言

秘书学
新闻学
行政管理
汉语言文学
马克思主义理论
	1.逻辑思维能力强，有较强的公文写作能力，语言表达能力；
2.2年及以上相关工作经验；
3.中共党员。

	3
	内江高新投资有限责任公司
	会计
	2
	全日制大专及以上
	会计学
财务管理
	1.具备较强的全盘账务处理能力、税务处理能力、资金管理能力、核算管理和全面的财务分析及财务预算经验；
2.具备良好的职业操守和职业道德，团队合作意识强；
3.熟练操作用友等财务软件、OFFICE办公软件；
4.具备3年及以上会计相关工作经验；              
5.持会计师中级职称及以上。

	4
	内江高新投资有限责任公司
	融资专员
	1
	全日制本科及以上
	金融学
经济学
会计学
	1.有责任心，上进心，有不断学习的意愿和能力，能适应高强度工作；
2.思维敏捷、性格开朗，具备较强的表达、写作及协调能力；
3.熟悉银行、证券、基金、投资等基础知识；
4.了解财务统计、投资分析等基础知识；
5.具有3年及以上投融资方向从业经验；
6.持相关专业中级及以上职称者可不限专业，学历可放宽至全日制大专。

	5
	内江高新投资有限责任公司
	投资专员
	1
	全日制本科及以上
	金融学
经济学
工商管理
	1.有责任心、上进心，有不断学习的意愿和能力，能适应高强度工作；
2.思维敏捷、性格开朗，具备较强的表达、写作及协调能力；
3.熟悉投融资基础知识；
4.具有3年及以上项目投资、项目策划、市场调研、招商运营等从业经验；
5.持相关专业中级及以上职称者可不限专业，学历可放宽至全日制大专。

	6
	内江高新投资有限责任公司
	资产运营

专员
	1
	全日制本科及以上
	法学

金融学
经济学
工商管理
	1.思路敏捷，沟通能力强，团队合作精神佳，积极进取，开拓务实。对项目有一定敏锐的洞察力，有一定的担当能力、执行能力和商务谈判能力；
2.熟悉各种招商方案、项目管理方案、资产运营方案文件的撰写；
3.根据项目需求进行行业情况收集和分析，筛选、研判项目；
4.具有2年及以上资产运营行业经验/招商/商管公司等从业经验者可不限专业；
5.持相关专业中级及以上职称者学历可放宽至全日制大专。

	7
	内江高新投资有限责任公司
	内业专员
	1
	全日制本科及以上
	不限
	1.人品好、有责任心、严谨细心，学习能力强，有良好的沟通协调能力和团队合作意识；
2.熟练操作office、cad等办公软件，熟悉专业类图纸；
3.3年及以上内业资料管理相关工作经验；
4.持中级档案管理或工程类职称及以上者可放宽至全日制大专学历。

	8
	内江高新投资有限责任公司
	招投标

专员
	2
	全日制本科及以上
	工程造价
土木工程
工程管理
	1.能吃苦耐劳、责任心强、作风严谨、脚踏实地；
2.熟悉掌握office办公软件及与岗位相关的专业软件；
3.熟悉工程招投标文件的编写、制作、具体工作流程以及工程资料收集、整理、归档；
4.具有1年以及上相关工作经验可不限专业；
5.持中级建筑工程类职称或二级建造师资格证可放宽至全日制大专学历。

	9
	内江高投置业有限责任公司
	土建

工程师
	1
	全日制大专及以上
	建筑学

建筑设计

土木工程

建筑工程技术


	1.精通土建施工管理和工程结构知识，能识别多种工程施工图要件，熟练操作AutoCAD制图相关软件；
2.具有5年及以上土建相关领域施工管理经验；
3.持建筑工程二级建造师执业资格或中级职称。

	10
	内江高投置业有限责任公司
	土建

造价员
	1
	全日制大专及以上
	工程造价


	1.具有良好的沟通能力，熟悉操作广联达建模计量软件、宏业、鹏业等清单计价软件；
2.专业能力强，熟悉建筑市场材料价格、清包价格等；
3.具有5年及以上相关工作经验；
4.持土建专业二级造价师资格证。

	11
	内江高投置业有限责任公司
	营销经理
	1
	全日制本科及以上
	法学

市场营销
工商管理

房地产开发与管理
	1.具备编制完成整体营销方案、推广方案、蓄客方案、价格方案、开盘方案、加推方案等能力，沟通协调能力强，有分析、解决问题的能力；
2.熟练使用客户录入系统，ERP销售台账系统等软件；
3.团队管理能力强，能有效整合资源；
4.有较强的抗压能力，责任心强；
5.具有5年及以上相关工作经验；
6.具有10年及以上相关工作经验可不限专业，年龄可适当放宽。

	12
	内江高投置业有限责任公司
	行政专员
	1
	全日制本科及以上
	汉语言

秘书学
新闻学
行政管理
汉语言文学
	1.具备良好的业务素质，有责任心，抗压能力强；
2.精通公文处理知识，了解公文管理，掌握行政各项具体业务流程；
3.熟练各种办公软件，具有良好的公文写作能力、表达能力、沟通协调能力、判断力和分析问题能力；
4.具有3年及以上相关工作经验；
5.5年及以上相关岗位工作经验可不限专业。

	13
	内江利安瑞商贸有限责任公司
	市场运营部

副经理
	1
	全日制本科及以上
	
经济学
金融学
工商管理
市场营销
	1.有责任心、严谨细致，具备较强的团队管理、沟通协调及复杂问题的处理能力；
2.具备贸易资源整合、优化、调整能力，市场业务统筹管理能力，具备甲乙方复合经验和思维模式；
3.具备优秀的市场开拓能力、丰富的贸易渠道和资源、良好的沟通谈判能力、全面的控制协调能力；
4.2年及以上相关领域工作经验；
5.持初级经济师及以上职称者可放宽至全日制大专学历。

	14
	内江利安瑞商贸有限责任公司
	运营专员
	1
	全日制本科及以上
	
经济学
金融学
工商管理
市场营销
	1.有责任心、进取心，思维能力清晰，沟通表达能力强；
2.具备较好的数据分析能力、文案能力、市场开发能力，办公软件操作熟练；
3.1年及以上相关工作经验；
4.持初级经济师及以上职称者可放宽至全日制大专学历。

	合计
	17
	
	
	


