通江嘉祐农业发展投资有限公司公开招聘工作人员岗位及条件要求一览表
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	会计
	1
	1、具有会计学、财务管理、金融相关专业大专及以上学历，持有初级会计师及以上会计专业技术资格；
2、具有3年及以上相关工作经历；
3、熟悉国家及当地财务政策，能独立操作全盘账务，熟练运用财务核算软件；
4、具有良好的财务核算和财务分析能力；
5、成熟稳重、严谨细致、责任心强、保密意识强，恪守职业道德和职业操守；
6、身体健康，具有良好的沟通表达能力、团队合作精神，学习能力和抗压能力强。
	1、贯彻执行国家颁布的有关财务制度、严格按照《会计法》进行记账、算账、报账，按规定严格遵守财经纪律，做到手续完备、内容真实、数据准确、账目清晰；
2、负责公司的会计核算，登记账簿建立明细账；
3、负责财务票据复核工作；
4、负责编制公司年度财务计划；编制季、年度会计报表及附注；
5、办理税务申报，负责财务档案建立和管理；
6、完成上级领导交办的其他工作。
	执行公司薪酬制度
	笔试+面试

	出纳
	1
	1、具有会计学、财务管理、金融相关专业大专及以上学历；
2、具有1年及以上相关工作经历；
3、熟练使用办公及财务软件；
4、成熟稳重、严谨细致、责任心强、保密意识强，恪守职业道德和职业操守；
5、身体健康，具有良好的沟通表达能力、团队合作精神，学习能力和抗压能力强。
	1、按制度规定办理现金收付和银行结算业务；
2、登记现金和银行明细账，日清月结，及时核对，做到账账相符、账实相符；
3、执行现金管理制度和结算制度，审核各项费用支付；
4、根据收、付款凭证，按款项的审核批准制度办理收付；
5、办理公司与银行之间的相关业务；
6、完成上级领导交办的其他事务性工作。
	执行公司薪酬制度
	笔试+面试

	办公室
文员
	1
	1、具有文秘、语言文学等相关专业大专及以上学历，具有1年以上相关工作经历；
2、身体健康，五官端正、形象大方、普通话标准；
3、具备优秀的公文写作能力，熟悉各类办公软件；
4、严谨稳重、踏实细致，具有较强的工作条理性、协调能力以及抗压能力，具备较高的工作效率及较好的服务意识。
	1、负责组织召开各种会议的会务工作，做好会议记录；
2、起草公司文件、工作计划总结、会议纪要、简报起草，协助督促各部门贯彻落实各项工作任务的状况；
3、整理签发文件，做好各类文件的登记、保管、转发、立卷、存档等，保管使用印章；
4、协助领导和各部门处理公司内部日常事务和做好会务、后勤服务和来人来客接待工作；
5、完成上级领导交办的其他工作。
	执行公司薪酬制度
	笔试+面试

	市场
营销
	1
	1、具有市场营销、电子商务等大专及以上学历，有1年以上销售相关工作经历；
2、形象气质佳，头脑清晰，思维敏捷，待人热情，有良好的服务意识，工作耐心细致；
3、有良好的人际沟通能力和亲和力，性格开朗，温和，心态好，能够应对和忍受客户刁难；
4、对工作、生活有积极乐观的态度，能主动并较好地完成工作，能承受一定的工作压力；
5、熟悉相关办公软件。
	1、负责产品的市场渠道开拓与销售工作，执行并完成公司产品年度销售计划；
2、根据公司市场营销战略，提升销售价值，控制成本，扩大产品在所负责区域的销售，积极完成销售量指标，为公司创造利润；
3、与客户保持良好沟通，实时把握客户需求，为客户提供主动、热情、满意、周到的服务；
4、根据公司产品、价格及市场策略，独立处置询盘、报价、合同条款的协商及合同签订等事宜，在执行合同过程中；
5、维护和开拓新的销售渠道和新客户，自主开发及拓展上下游用户，尤其是终端用户；
6、收集和分析所在行业发展、生产销售等信息；
7、完成上级交办的其他工作。
	执行公司薪酬制度
	笔试+面试

	电商
运营
	1
	1、具有电子商务、策划营销等相关专业大专及以上学历，有1年以上电商营销运营经历；
2、具有敏锐的商业和市场意识，分析业务和解决问题能力强；有优秀的营销策划及全局掌控能力，熟悉各类媒体运作方式；
3、能独立上下链接和后台接单处理，形象气质佳，头脑清晰，思维敏捷，待人热情，有良好的服务意识，工作耐心细致；
4、熟悉图片处理软件、视频剪辑等美工相关软件；
5、对工作、生活有积极乐观的态度，能主动并较好地完成工作，能承受一定的工作压力。
	1、负责公司各账号日常运营，收集账号数据，确定发布视频内容；
2、熟悉各大自媒体平台运营机制；
3、熟悉平台推流技巧和后台数据分析；制和玩法；
4、负责公司所有线上线下产品相关的排版设计；
5、负责线上产品销售、售中服务、售后处理、投诉处理；
6、负责定制线上销售的计划及目标管理；
7、负责线上直播业务整体运营工作；
8、负责直播平台的内容建设，引导直播平台氛围、流量和影响力，有效运用转化直播盈利模式；
9、完成上级交办的其他工作。
	执行公司薪酬制度
	笔试+面试



