[bookmark: _GoBack]附件1
四川蜀雁发展投资集团有限公司公开招聘人员岗位表

	序号
	招聘岗位
	招聘
名额
	年龄
	学历
学位
	专业
	工作经历及
专业技能要求
	岗位职责
	备注

	1
	财务
管理部
出纳岗
	1
	40周岁以下
	本科学历及以上，学士学位及以上
	财务管理、会计、审计等相关专业
	1.具有2年及以上的财务出纳管理工作经验；
2.持有初级及以上会计专业技术资格证书；
3.熟练使用OFFICE办公软件、金蝶财务软件；
4.熟悉财务报销结算流程，具备一定经济法、票据法等相关知识，精通相关财税法律法规；
5.认真细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守；
6.情绪稳定，面对突发状况或临时性任务时，能快速调整优先级，处事灵活而不失条理。
	1.处理日常收付款单据，严格按照公司财务制度及资金计划付款，及时打印回执；
2.负责公司与银行日常对接，包括传递票据、取款、银行对账等，办理银行开户、变更信息等维护银行信息工作；
3.及时按序编制银行日记账，月末跟会计核对，编制银行存款余额调节表；
4.负责各项审计工作应提供的现金、银行存款明细及流水、银行余额调节表等；
5.管理公司印鉴资料，负责归档、装订本岗位相关凭证；
6.完成领导临时安排的工作。
	劳务
派遣

	2
	财务
管理部
会计岗
	1
	40周岁以下
	本科学历及以上，学士学位及以上
	财务管理、会计、审计等相关专业
	1.具有3年及以上相关工作经验；
2.熟练掌握会计准则条款，熟悉财务管理内部控制原则并能灵活运用于实际工作中；
3.熟悉国家金融政策、企业会计制度及流程、会计电算化，精通相关财税法律法规；
4.持有中级及以上会计专业技术资格证书，具备较强的成本管理、风险控制和财务分析能力；
5.认真细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守；
6.情绪稳定，面对突发状况或临时性任务时，能快速调整优先级，处事灵活而不失条理。
	1.审核公司费用报销单据，编制会计凭证；
2.负责月度结账工作，核对银行余额，出具财务报表；
3.负责提供并分析内、外部需要的财务数据信息；
4.负责月度纳税申报、年度所得税汇算申报；
5.负责月度国资、财政快报填报，年度国资、财政决算填报；
6.负责年度审计工作；
7.负责数据统计、预算管理、台账更新、发票开具工作；
8.打印整理会计凭证，年终打印总账、明细账，并装订成册，整理、妥善保管会计档案；
9.完成领导交办的其他工作。
	劳务
派遣
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附件2
四川蜀雁发展投资集团有限公司
报  名  登  记  表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
（  岁）
	
	照片
（蓝底、免冠一寸）

	民 族
	
	籍 贯
	
	现居住地
	
	

	政  治
面  貌
	
	入  党
时  间
	
	参加工作
时  间
	
	

	身份证
号  码
	
	婚姻状况
	
	健康状况
	

	学  历
学  位（本科、研究生学习经历）
	全日制
教  育
	
	毕业院校
系及专业
（学习期间）
	

	
	在职教育
	
	毕业院校
系及专业
（学习期间）
	

	家庭住址
	
	联系电话
	

	专业技术职称或
执业资格情况
	

	应聘岗位
	

	工作
履历
	

	个人
自荐评价
	

	奖惩及其他需说明情况
	

	主要家庭成员及社会关系
	称谓
	姓 名
	年龄
	政治面貌
	工  作  单  位  及  职  务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: baidusnap4][bookmark: baidusnap7]注：1.学历学位，填写本科、研究生学习经历；2.家庭成员填写父母、配偶、子女的情况；3.工作履历请详实填写工作岗位、具体工作内容、取得工作实绩等情况，表格不够可附页填写；4.个人自荐评价写明说明熟悉专业、有何专长、工作优势。
